Die CDU-Kreistagsfraktion Heinsberg sucht zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine/n halbtags beschéftigte/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) in der
Fraktionsgeschaftsflihrung

Gesucht wird eine Persdnlichkeit mit ausgepragter
Organisationskompetenz. Erwartet wird eine dienstleistungsorientierte
Arbeitsweise, insbesondere zur Unterstlitzung und Begleitung der
ehrenamtlichen Arbeit der Fraktionsmitglieder.

Zu den Aufgaben gehért insbesondere Folgendes:

« fachliche Beratung und Unterstiitzung des Vorsitzenden der CDU-
Kreistagsfraktion im operativen Bereich

* Vorbereitung der Kreistagssitzungen, Ausschusssitzungen,
Arbeitskreise und der Fraktions- und Fraktionsvorstandssitzungen
sowie Teilnahme an diesen Sitzungen

+ Presse- und Offentlichkeitsarbeit (einschlieBlich Pflege des
Internetauftritts der Fraktion)

» Koordinierung der Zusammenarbeit mit der Verwaltung und anderen
Kreistagsfraktionen

Anforderungsprofil:

» organisatorische Féhigkeiten

e gute mindliche und schriftiche Ausdrucksfahigkeit, verbunden mit
einem sicheren, verbindlichen Auftreten

» politisches Denken und die Bereitschaft, die Politk der CDU zu
vertreten

» hohe persénliche Belastbarkeit, Uberdurchschnittliches Engagement,
Flexibilitdt, hohes MaB an Verantwortungs- und Leistungsbereitschaft
sowie eine schnelle Auffassungsgabe

» sicherer Umgang mit der Ublichen Birokommunikationssoftware

Die Einstellung und die Eingruppierung erfolgen in Anlehnung an den
Tarifvertrag fur den offentlichen Dienst (TV6D, EG 9). Das
Arbeitsverhaltnis ist befristet fur die Dauer der aktuellen Wahlperiode des
Kreistages.

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht und werden bei
gleicher Eignung, Beféhigung und fachlicher Leistung bevorzugt
berlcksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende
Grinde Uberwiegen. Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen
sind willkommen.

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte bis
spatestens 30.09.2019 an

Herrn Fraktionsvorsitzenden
Erwin Dahimanns
— personlich/vertraulich —
CDU-Kreistagsfraktion Heinsberg
Valkenburger Str. 45
52525 Heinsberg
Oder per Email an: erwin.dahimanns@t-online.de



